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Manual do aplicativo em plataforma Access para os Resultados 2016 e Programação de Ações 
 

 

Requisitos mínimos para utilização do Banco PQA-VS 

 

Ter instalado o MS Access 2010 ou versão posterior. O fabricante recomenda as seguintes especificações: 

 

Access 2010 
  
COMPONENTE REQUISITO 

 
    

Computador e Processador a 500 MHz ou mais rápido 
processador    

Memória 256 MB de RAM ou superior 
Disco rígido 2,0 GB de espaço disponível no disco 
Monitor Monitor com resolução de 1024x576 ou superior 
Sistema operativo Windows XP (tem de ter o SP3) (32 bits), Windows 7, Windows Vista com Service Pack (SP) 1, Windows Server 2003 com 
 SP2 e MSXML 6.0 (apenas Office de 32 bits), Windows Server 2008 ou posterior, SO de 32 ou 64 bits. 
Requisitos Adicionais Algumas funcionalidades de colaboração avançadas necessitam de conectividade ao Windows Server 2003 com SP1 ou 
 posterior com o Windows SharePoint Services instalado. 
 A importação de dados necessita do Microsoft Excel 2010 ou o Outlook 2010. 
 Microsoft Internet Explorer 6.0 ou posterior, apenas browser de 32 bits. A funcionalidade Internet necessita de uma ligação à 
 Internet. 
 A publicação em sites SharePoint necessita do Microsoft SharePoint Server 2010. 
 A integração com os Serviços de conectividade Empresarial necessita do Microsoft .NET Framework 3.5. 
 A funcionalidade Fax da Internet não está disponível no Windows Vista Starter, Windows Vista Home Basic ou Windows Vista  
 Home Premium 
 Algumas funcionalidades online necessitam de um Windows LiveTM ID. 
Outros A funcionalidade e os gráficos do produto podem variar consoante a configuração do sistema.  Algumas funcionalidades 
 podem necessitar de hardware adicional ou avançado, ou conectividade de servidor; www.office.com/products. 
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Módulo Municipal 
 

Primeiro Acesso - Identificação do Município: 
 

Ao executar o arquivo “PQA-VS 2016 -MUNICIPAL.accdb” o Access 2010 pode apresentar a seguinte mensagem:  
 

 

Antes de qualquer procedimento, clique no botão “Habilitar Conteúdo”. Caso a mensagem acima não seja 
apresentada, prossiga para a tela de abertura. 
 

Módulo Municipal – Tela de Abertura:  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Em seguida, a tela de identificação do município aparecerá. Selecione a UF e o município. O município 

selecionado aparecerá no quadro de verificação. Clique no nome do município para dar seguimento à seleção, ou 

caso esteja equivocado na seleção, clique no botão: “Nova Busca” para reiniciar o processo de seleção.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Na tela que abrirá, verifique as informações sobre o município. Se corretas, marque a caixa “Confirme o Município:”. 

Depois de marcada clique no botão “OK”. Em seguida aparecerá o botão “Prosseguir”. Clique e aguarde o 

processamento.  
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O Menu de Navegação 

 

O aplicativo divide-se em três áreas mostradas abaixo. A seguir serão mostradas todas as telas do aplicativo em sequencia de navegabilidade.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

As Fichas de Qualificação dos 

Indicadores estão distribuídas conforme  
o ano do PQA-VS (2013, 2014/2015 e  
2016 e 2017). 

 

. 
 

Acesso aos Resultados finais de 2013, 
 2014, 2015 e 2016. 

 

 

Relação de municípios aderidos ao PQA-VS nos anos 
de 2013, 2014, 2015, 2016 e 2017. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Acesso às Regras de Cálculo do 
Incentivo PQA-VS municipal e estadual. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Acesso à ferramenta para a  
Programação de Ações para o PQA-VS e 

geração do Relatório de Ações 

programadas. 
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Funcionalidades do aplicativo 

 

Botão: Fichas de Qualificação  
 
 

 

Abre: Seleção ano PQA-VS  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Botão: Fichas de Qualificação 2016  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Obs.: Para cada ano programa é aberta uma tela similar à acima. 
 

Exemplo de Ficha de Qualificação 2016:  
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Botão: “Resultados PQA-VS” no Módulo Municipal  
 
 
 

 

Abre seleção: Resultados PQA-VS: 
 

 
 

Os Relatórios Municipais gerados pelo aplicativo seguem o padrão demonstrado abaixo, apresentando os resultados do 
PQA-VS 2013 a 2016, com alcance ou não de metas. No canto superior direito do Relatório encontra-se o botão 
“Exportar para pdf”. A partir do arquivo.pdf gerado é possível imprimir o Relatório.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Ferramenta de Programação de Ações PQA-VS 
 

Botão: “Cadastro de Ações”:  
 
 
 

 

Abre: Formulário de Cadastro de Ações 
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Aqui deverão ser cadastradas as ações, conforme a Meta e o Indicador selecionados. 
 

A ferramenta de cadastro compreende três áreas: 
 

 Cadastramento de Ações PQA-VS 2018
 Edição e Exclusão de Ações PQA-VS 2018 cadastradas
 Uso Geral

 

 

Realizando o cadastro de uma ação: 
 

Clique no botão “META” para habilitar a seleção da meta e, automaticamente, do indicador relacionado. 

 

Preencha os campos “Descrição da Ação”; “Quantidade”; “Unidade” (relacionada ao tipo de ação); “Setor (es) 

responsável (is) pela Ação”; “Data início” e “Data Término”. Todos são campos de preenchimento obrigatório. 

 

Os campos “Custo estimado” e “Observações” são de preenchimento opcional. 

 

Após o preenchimento dos campos, clique em “Salvar”. Para cadastrar uma nova ação para a mesma Meta, clique 
em “Nova AÇÃO”. Para cadastrar uma ação para outra Meta, clique em “META”. 
 

Para visualizar as Ações cadastradas, clique no botão “Visualizar Ações”. A seguinte janela se abrirá:  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Nela é possível exportar as ações para Excel. 
 

Edição e Exclusão de uma Meta cadastrada: 
 

Clique no botão “Pesquisar e Editar”. A seguinte janela se abrirá: 
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Selecione a Meta. O Indicador correspondente aparecerá automaticamente, bem como as ações cadastradas para a 

meta selecionada. Para editar a ação, clique sobre a mesma nas “Ações relacionadas”. A janela de cadastro 

aparecerá com a Ação. 

 

Para editar a Ação: Clique em “Alterar”. Proceda com as alterações nos campos pertinentes. Clique em “Salvar” 
para finalizar. 
 

Para excluir uma Ação: Clique em “Excluir Ação”. Esta será completamente removida da base. 
 

Botão: “Relatório de Ações”:  
 
 
 

 

Gera um relatório consolidado de todas as ações programadas, exportável em .pdf.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Cálculo do Incentivo 
 

Botões: Municípios e Estados  
 
 
 

 

Botão “Municípios”: Abre a seleção PQA-VS 2013 e PQA-VS 2014 – 2015 - 2016 
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Botão “PQA-VS 2014 a 2017”: Abre o regramento municipal  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Botão “PQA-VS 2013”: Abre o regramento 2013  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Botão “Estados”: Abre o regramento para estados, o mesmo para 2013 a 2017: 
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11 


